
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

HỢP ĐỒNG NGUYÊN TẮC

Số: HĐ-001/2026

Hôm nay, ngày …/…/……, tại Đà Nẵng, các bên gồm:

BÊN A (BÊN ĐẶT HÀNG)   TÊN BÊN A (CÔNG TY HOẶC CÁ NHÂN)

Mã số thuế: ………………

Địa chỉ: ………………

Điện thoại: ………………

BÊN B (BÊN CUNG CẤP)   TÊN BÊN B (CÔNG TY HOẶC CÁ NHÂN)

Mã số thuế: ………………

Địa chỉ: ………………

Điện thoại: ………………

Hai bên cùng thống nhất ký kết hợp đồng nguyên tắc với các điều khoản sau:

Điều 1. Phạm vi hợp tác

Hợp đồng này là hợp đồng khung, áp dụng cho các giao dịch giữa hai bên về: Loại

hàng hóa hoặc dịch vụ thuộc hợp đồng khung này

Hợp đồng này quy định những điều khoản chung. Số lượng, đơn giá và thời gian

giao của từng lần được xác định tại đơn hàng hoặc phụ lục cụ thể.

Điều 2. Quy trình đặt hàng

2.1. Bên A đặt hàng bằng văn bản có chữ ký hoặc qua thư điện tử gửi từ địa chỉ của

người được ủy quyền. Danh sách người được ủy quyền ghi tại phụ lục.

Bên B xác nhận hoặc từ chối đơn hàng trong vòng 2 ngày làm việc kể từ khi nhận

được đơn.

2.2. Quá thời hạn trên mà Bên B không phản hồi thì đơn hàng được coi là chưa

được chấp nhận.
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Đơn hàng đã được xác nhận là một phần không tách rời của hợp đồng này.

Điều 3. Giá và thanh toán

3.1. Đơn giá được hai bên thỏa thuận tại từng đơn hàng.

3.2. Bên thay đổi giá phải thông báo bằng văn bản cho bên kia trước ít nhất 30

ngày. Giá mới không áp dụng cho các đơn hàng đã được xác nhận trước đó.

3.3. Bên A thanh toán trong vòng 15 ngày kể từ ngày nhận đủ hàng hoặc nghiệm

thu công việc của từng đợt.

Điều 4. Chất lượng và khiếu nại

Hàng hóa, dịch vụ phải đúng với mô tả tại đơn hàng và tiêu chuẩn hai bên đã thống

nhất.

Bên A kiểm tra khi nhận và có quyền khiếu nại về chất lượng trong vòng 10 ngày

kể từ ngày nhận.

Hai bên cùng lập biên bản ghi nhận khi có khiếu nại, và thống nhất cách xử lý: đổi,

bổ sung hoặc giảm giá.

Điều 5. Thứ tự ưu tiên

5.1. Trường hợp đơn hàng đã được xác nhận có nội dung khác với hợp đồng này,

nội dung tại đơn hàng được ưu tiên áp dụng cho phần khác biệt đó.

Nội dung khác biệt chỉ có giá trị khi được người có thẩm quyền của cả hai bên xác

nhận; trao đổi thông thường giữa nhân viên hai bên không làm thay đổi hợp đồng.

Điều 6. Thời hạn hợp đồng

Hợp đồng có hiệu lực 12 tháng kể từ ngày ký.

6.1. Hết thời hạn, hợp đồng tự động gia hạn thêm một kỳ bằng thời hạn ban đầu,

nếu không bên nào thông báo chấm dứt bằng văn bản trước ít nhất 30 ngày.

Một bên được đơn phương chấm dứt khi thông báo bằng văn bản trước ít nhất 30

ngày, hoặc khi bên kia vi phạm nghiêm trọng và không khắc phục sau khi đã được thông

báo.
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Việc chấm dứt hợp đồng này không ảnh hưởng tới các đơn hàng đã được xác nhận

trước đó; hai bên tiếp tục thực hiện cho tới khi hoàn thành.

Điều 7. Phạm vi cam kết

Việc ký hợp đồng này không buộc Bên A phải đặt hàng với số lượng nhất định, và

không buộc Bên B phải nhận mọi đơn hàng của Bên A.

Hợp đồng này không tạo quan hệ độc quyền giữa hai bên, trừ khi có thỏa thuận

riêng bằng văn bản.

Điều 8. Bảo mật

Hai bên giữ bí mật thông tin của nhau biết được trong quá trình thực hiện hợp đồng,

không tiết lộ cho bên thứ ba nếu không có sự đồng ý bằng văn bản.

Nghĩa vụ bảo mật tiếp tục có hiệu lực sau khi hợp đồng chấm dứt.

Điều 9. Điều khoản chung

Hợp đồng được lập thành hai bản có giá trị như nhau, mỗi bên giữ một bản.

Mọi sửa đổi, bổ sung phải được lập thành văn bản có chữ ký của hai bên.

ĐẠI DIỆN BÊN A

(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu nếu có)

TÊN BÊN A (CÔNG TY HOẶC CÁ

NHÂN)

ĐẠI DIỆN BÊN B

(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu nếu có)

TÊN BÊN B (CÔNG TY HOẶC CÁ

NHÂN)

Mẫu hợp đồng tham khảo do PCTech tạo. Hợp đồng nguyên tắc không thay thế hợp đồng cho từng giao dịch cụ thể; hãy sửa

phạm vi và thứ tự ưu tiên cho khớp cách hai bên làm việc.
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