
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

————————

BIÊN BẢN KIỂM TRA HỆ THỐNG MẠNG
Số: HĐ-001/2026

BÊN KIỂM TRA: TÊN BÊN A (CÔNG TY HOẶC CÁ NHÂN)

Mã số thuế: ………………

Địa chỉ: ………………

Điện thoại: ………………

BÊN SỬ DỤNG: TÊN BÊN B (CÔNG TY HOẶC CÁ NHÂN)

Mã số thuế: ………………

Địa chỉ: ………………

Điện thoại: ………………

1. Phạm vi và lý do kiểm tra

Hôm nay, ngày ………………, tại ………………, hai bên tiến hành kiểm tra hệ thống mạng với nội dung

dưới đây.

1.1. Lý do kiểm tra: kiểm tra định kỳ theo thỏa thuận giữa hai bên.

Phạm vi kiểm tra: Ví dụ: đường truyền internet, thiết bị định tuyến, chuyển mạch, phát sóng wifi, hệ

thống dây mạng tầng 1 và tầng 2

Những hạng mục không nêu trong phạm vi trên không thuộc nội dung kiểm tra lần này.

2. Hiện trạng ghi nhận

Thiết bị mạng hiện có: Mỗi dòng một thiết bị: tên, model, vị trí lắp đặt, tình trạng

2.1. Gói cước nhà mạng theo cam kết: Ví dụ 150 Mbps tải xuống.

2.2. Thời điểm đo: trong giờ làm việc cao điểm.

2.3. Kết quả kiểm tra phủ sóng wifi: Ghi theo từng vị trí người dùng ngồi, không đo tại chỗ đặt thiết bị

phát

3. Vấn đề phát hiện

Mỗi dòng một vấn đề

3.1. Đánh giá chung: hệ thống đang hoạt động nhưng có hạng mục nên xử lý trong quý để tránh phát

sinh sự cố.

4. Kiến nghị

Mỗi dòng một kiến nghị, tương ứng với vấn đề đã nêu



Các kiến nghị trên mang tính kỹ thuật. Chi phí thực hiện, nếu có, được lập thành báo giá riêng để bên

sử dụng xem xét.

Việc bên sử dụng ký biên bản này là xác nhận nội dung ghi nhận đúng thực tế, không đồng nghĩa với

việc đồng ý thực hiện các kiến nghị.

5. Hiệu lực

Biên bản này lập thành hai bản có giá trị như nhau, mỗi bên giữ một bản.

Biên bản phản ánh hiện trạng tại thời điểm kiểm tra. Những thay đổi phát sinh sau thời điểm này không

thuộc phạm vi ghi nhận của biên bản.

BÊN KIỂM TRA

(Ký, ghi rõ họ tên)

TÊN BÊN A (CÔNG TY HOẶC CÁ NHÂN)
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TÊN BÊN B (CÔNG TY HOẶC CÁ NHÂN)

Biểu mẫu tham khảo do PCTech tạo. Hãy sửa lại cho khớp cách làm của đơn vị bạn trước khi dùng.


